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Bewerbung um eine Ausbildungsstelle als Kauffrau – Groß- und 

Außenhandel 

Sehr geehrter Herr von Muster,  

 

mit großem Interesse habe ich Ihre Anzeige im Musterstädter Tagblatt zur offenen 

Ausbildungsstelle als Kauffrau – Büromanagement in Ihrem Unternehmen 

gelesen. Da ich Ihr Unternehmen und die von Ihnen hergestellten Produkte sehr 

spannend finde, möchte ich mich gerne bei Ihnen bewerben.  

 

Im Rahmen eines zweiwöchigen Schulpraktikums bei der Firma XYZ konnte ich 

bereits erste Einblicke in die Tätigkeit einer Kauffrau im Bereich Großhandel 

erhalten. Besonders gefällt mir dabei der Mix aus Arbeit am PC und dem 

Kundenkontakt. Da mir sowohl die Bürotätigkeit an sich als auch der Kontakt mit 

Menschen Freude bereiten, habe ich mich für den Ausbildungsberuf der 

Kauffrau im Groß- und Außenhandel entschieden.  

 

Als Schülersprecherin konnte ich bereits meine Kommunikations- und 

Verhandlungsfähigkeiten unter Beweis stellen. Durch meine ehrenamtliche 

Tätigkeit beim Deutschen Roten Kreuz bin ich es zudem gewohnt, auch in 

stressigen Situation Ruhe zu bewahren und Lösungen zu finden.  

 

Aktuell besuche ich die Realschule+ in Musterstadt, die ich im Sommer 2024 mit 

dem Sekundarabschluss I verlassen werde.  

 

Gerne überzeuge ich Sie im Rahmen eines Praktikums davon, dass ich die 

richtige Auszubildende für Ihr Unternehmen bin.  

 

Über die Einladung zu einem Vorstellungsgespräch würde ich mich sehr freuen.  

 

 

Mit freundlichen Grüßen  

A. Mustermann 
A. Mustermann 

 

 

 


